ООО “Профессионал ИТ”

	
	г. Москва
	“РАЗРЕШАЮ”

	
	
	Генеральный директор

	
	
	
	И.И Иванов


ЗАЯВКА 
на приобретение оргтехники

Директору ИТ-службы
П.П. Петрову

	Прошу приобрести в 
	

	
	(наименование бизнес единицы, подразделения)

	

	(наименование оргтехники, её параметры; 

	

	должность, ф.и.о. пользователя, № комнаты)

	

	(обоснование)

	

	Руководитель подразделения
	
	
	
	

	
	
	(подпись, дата)
	
	(ф.и.о.)


СОГЛАСОВАНО:

	Директор бизнес единицы
	
	
	

	
	(подпись, дата)
	
	(ф.и.о.)

	
	
	

	
	
	

	Резолюция отдела инвестиций
	

	

	
	
	
	С.С.Сидоров

	
	(подпись, дата)
	
	(ф.и.о.)

	
	
	


Резолюция ИТ-службы:

	Целесообразность
	

	Примерная стоимость
	

	Срок исполнения с момента оплаты счета (кол-во рабочих дней)
	

	Директор ИТ-службы
	
	
	П.П.Петров

	
	(подпись, дата)
	
	(ф.и.о.)








